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Policy for Ekonomirutiner

1 Bakgrund och Syfte

Datatekniksektionen &r en ideell férening och har inget vinstintresse. Darmed skall ingen funk-
tiondr inom Datatekniksektionen behova betala pengar ur egen ficka for att kunna utfora sitt
uppdrag sa som uppdraget dr beskrivet i reglementet. Ingen funktiondr ska tjana pengar pa
sektionens verksamhet.

Denna policy beskriver Datatekniksektionens syn pa ekonomirutiner och attesteringsratt. Syf-
tet dr att ge styrelsen saval som funktionédrer vigledning i fragor géillande kontanthantering,
utldgg samt attestering.

2. Bestammelser

Sektionens utskott kdper varor och tjanster av varandra till inkopspris.

2.1 Avtal

Firmatecknare dger alltid ratt att besluta om avtal dd det innebaér ett positivt nettoresultat samt
avtal som foljer redan lagd budget. En forutséttning dr att avtal inte gar emot Datatekniksek-
tionen eller Teknologkarens styrdokument.

2.2 Utlagg
Nedan foljer punkter som sektionsmedlemmar ska folja vid utldgg.

¢ utldggs- och intdktsrakningar skall skyndsamt lamnas in till Skattmé&steriet om ej sérskil-
da skal finns.

¢ utlagg storre 4n 1000 SEK som direkt medverkar till storre budgetavsteg och/eller inte di-
rekt kan kopplas till daglig verksamhet ska forst godkdnnas pa ett styrelsemote /sektionsmote.
Styrelsemotet/sektionsmotet dger tolkningsritt i vad som anses vara daglig verksamhet.

2.3 Kontanthantering
Nedan foljer punkter som sektionsmedlemmar ska folja vid kontanthantering.

¢ kontantbelopp som 6verstiger 3000 kronor skall och méste rdknas av minst tva personer.

2.4 Attesteringsratt

Nedan foljer punkter som sektionsmedlemmar ska folja vid attestering.
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¢ samtliga utlagg skall signeras av tvd individer, personen som gjort utlagget och en som
godkdnner utlagget. Godkdnnandet ska, om mojligt, utféras av individ fran den narmst
foljande instansen enligt diagram nedan.

¢ utldgg kan inte godkdnnas av samma individ som gjort utlagget.

* en hogre instans kan i samtliga fall ersdtta en ldgre instans signatur om sa behovs. En
lagre instans kan aldrig godkdnna en hogre instans utligg.

* enindivid signerar alltid i egenskap av sin hogsta instans.
Nedan foljer hur attesteringsraitt fungerar for maéstare, vice skattméstare och firmatecknare.
Attestering skall alltid strdva efter att skotas pa lagsta mojliga instans. Diagrammet nedan ar
endast for vigledning, nedanstaende punkter beskriver mer exakta bestimmelser. Sdledes har

inte godtycklig styrelseledarmot attesteringsrétt for teknikfokusansvarig eller utedishoansva-
rig dven fast diagrammet antyder detta.

¢ Firmatecknare dger attesteringsratt for alla utlagg och kan attesteras av varandra. Firma-
tecknare kan inte attestera sina egna utlagg.

* Vice skattmastare dger attesteringsrétt for alla utldgg gjorda av funktionar. Vice skattmas-
tare kan inte attestera styrelseledamoter, utedischoansvarig eller teknikfokusansvarig.

* Niringslivsansvarig dger attesteringsritt for alla utldgg gjorda for naringslivsutskottet,
dér dven utlagg gjorda av teknikfokusansvarig.

¢ Studierddsordférande dger attesteringsrétt for alla utligg gjorda for studieradet.
* Vice ordforande &dger attesteringsratt for alla utldgg gjorda for trivselrddet.

¢ Programmastare dger attesteringsratt for alla utldgg gjorda for programmadsteriet, dar
dven utedishoansvarig.

* Propagandamastare dger attesteringsrétt for alla utligg gjorda for propagandamaésteriet.
¢ Sexmadstare dger attesteringsratt for alla utlagg gjorda for sexmaésteriet.

¢ Cafémastare dger attesteringsratt for alla utlagg gjorda for cafémdsteriet.

¢ Killarmaistare dger attesteringsritt for alla utlagg gjorda for kédllarmaésteriet.
 Overphds dger attesteringsritt for alla utligg gjorda for nollningsutskottet.

* Utedishoansvarig dger attesteringsratt for alla utlagg gjorda for utedishot.

¢ Teknikfokusansvarig dger attesteringsratt for alla utlagg gjorda for teknikfokus.
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Firmatecknare

For Styrelsen For Styrelsen
Anna Qvil Fred Nordell
Ordforande, Datatekniksektionen Skattmistare, Datatekniksektionen
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