DATATEKNIKSEKTIONEN INOM TLTH Styrelsemote
ORDFORANDE 13 november 2014

Kallelse till styrelsemote S28

Tid och plats

Tid:  Tisdagen den 18 november 2014 klockan 12.05
Plats: E:1426

Foredragningslista

Arende Atgérd Bilaga
§1 OFMO
§2  Tid och satt Beslut
§3  Adjungeringar Beslut
§4  Foredragningslista Beslut
§5  Foregdende motes protokoll Beslut
§6  Information frén karen Information
§7  Information PLD && PLC Information
§8  Beslutsuppfoljning Beslut
§9  Utskottsrapporter Information
§10 Ekonomisk status Information
§11 Val av funktionarer Beslut
§12  Arkivriktlinjer Diskussion/Beslut 1
§13 Stadsfdastning av motionssvar Beslut
§14 Ovrigt Diskussion/Beslut
§15 Meddelanden Information
§16 OFMA

Det bjuds pa dryck till alla motesdeltagare. Valkomna!

Lund, dag som ovan

Josefin Karlsson
Ordforande, Datatekniksektionen
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Noter

Noter

§9 Utskottsrapport, klicka har

§11 Val av funktionérer:

Kallarmasteriet

Funktiondr Anna Lissborg (ims11ali)
Sudo Robin Lindberg (tne09rli)

Styrelsemote
13 november 2014
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https://drive.google.com/folderview?id=0B4HaUL4uTOldV1Vvbmd6V2IyUEk&usp=sharing

DATATEKNIKSEKTIONEN INOM TLTH Riktlinjer fér hantering av arkivet
ARKIVARIE 10 november 2014

Riktlinjer for hantering av arkivet

1 Lokaler

Arkivet innefattar 3 lokaler:
o Arkivet

— Den delmingd av EKEA som dar tilldelat Arkivet. Storleken pa utrymmet far inte
minskas utan Arkivariernas vetskap och konsultation.

* Uppvisningsskipet
- Glasskdpen utanfor iDét
 Inbox

- Den lada i Rasenbad som dr &mnad for att fora in nytt material till arkivet.

2 Styrdokument

2.1 Moteshandlingar och protokoll

Moteshandlingar (sa som inkomna handlingar, verksamhetsberittelser, revisorsberéttelser, bi-
lagor och inkomna yrkanden) och protokoll fran styrelse- och sektionsméten ska sparas under
hela sektionens existens. Protokoll ska vara utskrivna och justerade. Handlingar och bilagor
kan sparas digitalt. Skattmaéstare ansvarar for bokforingens arkivering.

2.2 Stadgar och reglemente

Stadgar och reglemente ska forvaras utskrivna. Vid fordndring av dessa dokument skrivs en
ny kopia ut och laggs till arkivet.

3 Vid sektionen producerat material

Tryckt material som produceras vid sektionen (affischer, tidningar, biljetter, fotografier etc.) ska
sparas digitalt i den man det dr mojligt. En kopia ska skickas via epost till Arkivarierna.

1(3)



DATATEKNIKSEKTIONEN INOM TLTH Riktlinjer fér hantering av arkivet
ARKIVARIE 10 november 2014

4 Inkommet material

Allt som Onskas att arkiveras ska ldimnas i Inbox. Om denna blir full eller om materialet ar for
skrymmande ska arkivarierna kontaktas och materialet ska tas om hand om inom 5 ldsdagar.
Huruvida materialet i Inbox dr lampligt att arkivera avgors av Arkivarierna. Om mojligt ska
upp till 3 kopior av analogt material arkiveras, undantaget moteshandlingar.

5 Utlamning av arkiverat material

Utlamning av material ska endast ske av Arkivarie. For att fa tillgang till arkiverat material ska
foljande uppgifter ges:

¢ Giltigt skal
¢ Tidsperiod for utldnandet
¢ Tid for aterlamnande

Giltigt skil kan tex. vara for uppvisande under evenemang (tex. Alumnimiddag). Aterlam-
nande ska ske snarast mojligast efter evenemanget, maximalt tva lisdagar efter materialets
anvandande.

Utlamnat material méste aterlamnas i samma skick som det lamnades ut.

6 Kassering av arkiverat material

Kassering av material far endast ske om materialet dr en hélsofara eller &r till fara for resterande
Arkivs vilbefinnande.

7 Arkivering

Nar nagonting tillfors till Arkivet ska det katalogiseras och fotograferas. Foljande information
ska i storsta mdjliga man finnas tillgangligt om varje foremal:

* Fotografi av foremélet. (Om foremalet dr ett fotografi behover det inte fotograferas)
* Nar det producerades.
® Varfor och av vem det producerades.

* Ovrig kuriosa.
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8 Kontakt

Kontakt med Arkivarierna sker fordelaktigt medelst epost till arkivarie@dsek.se.

Per Ahlbom Jens Elofsson Lars Gustafson Carl Nilsson Nyman
Arkivarie Arkivarie Arkivarie Arkivarie
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