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Policy for Hantering av Personuppgifter

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Policy for hantering av personuppgifter beskriver hur sektionen skall hantera personuppgifter
och vilken bakgrund som finns i olika situationer.

1.2 Syfte

EU:s nya dataskyddsforordning General Data Protection Regulation, GDPR, som trdder i kraft
den 25:e maj 2018 innebér bland annat hdardare krav pa hantering av personuppgifter. Det kom-
mer att stédllas krav pa nya rutiner och processer for sdker hantering av register samt krav pa
ansvarig ledningsniva. Nya dataskyddsforordningen kommer att gélla for alla organisationer
och branscher som sparar eller pa ndgot sitt hanterar personlig och kanslig information om
sina anstillda, kunder eller medlemmar.

Det ligger mycket fokus pa ett 6kat integritetsskydd och att stirka kraven pa att foretag och
organisationer ska informera om vilka personuppgifter de hanterar samt hur och varfor detta
gors. Det ska ocksa gé att under vissa omstandigheter ga att siga nej till att personuppgifterna
anvénds. I det 6kade skyddet for privatpersoner ingar ocksa rétten att be foretag och organisa-
tioner att ta bort personlig data pa begéran.

Denna policy har tagits fram for att sdkerstédlla att D-sektionen foljer den nya lagstiftningen
samt att underlétta for funktiondrer att hantera personuppgifter pa ett korrekt satt.
1.3 Omfattning

Sektionen i sin helhet.

1.4 Agande

Styrelsemotet dger policyn.

1.5 Historik

Policyn &r antagen pa styrelsemote S24 2018. Uppdaterad enl. Policy for Policyer pa HTM2
2021.

2 Insamling av personuppgifter

2.1 Insamling

D-sektionens utskott kan infor evenemang eller i andra sektionsrelaterade fall behdva samla in
och forvara personuppgifter internt for att evenemanget ska kunna genomforas pa ett smidigt
séatt. Exempel pa tillfdllen kan vara:

¢ Sittning eller annan fest
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¢ Lunchfoéreldsning, Casekvill eller liknande
¢ Idrottsevenemang

Syftet med att samla in personuppgifter infor ett evenemang, vem som har tillgdng till dessa
samt under vilken tidsperiod de lagras ska tydliggoras i Sektionens registerférteckning. Samma
information skall ocksa tydligt framga for personen som skall lamna sina uppgifter.

Exempel pa personuppgifter som kan sparas tillfalligt:
® For- och efternamn
e Arskurs
¢ Matpreferens
¢ E-postadress
¢ Telefonnummer
Insamlingen av personuppgifter kan ske genom utskick av formulédr eller i samband med be-
talning /anmalningslank.
2.2 Samtycke

I samband med att personuppgifterna himtas skall godkdnnande frdn personen i frdga ocksa
hdmtas. Samtycke mdste lamnas aktivt och tydligt samt skall sparas tills dess att uppgifterna
raderas. Samtycke kan ges muntligt om detta dokumenteras pa tillfredsstdllande vis. Om per-
sonen inte godkdnner att dennes personuppgifter sparas ska Sektionen ej spara dessa. Funk-
tiondren som samlar in uppgifterna har som uppgift att ocksa begdra in samtycke i samband
med att denne samlar in personuppgifter. Det ska vara tydligt framgd vad som sparas och till
vilket syfte.

3 Lagring av personuppgifter

Personuppgifter som tillfalligt samlas in lagras pa konton kopplade till Sektionens Google-
konton. Uppgifterna lagras tills dess att evenemanget dr genomfort och det inte lingre finns
nagot syfte att spara dem.

3.1 Tillgénglighet

Vid behov kan andra fortroendevalda poster ges tillgang till de insamlade personuppgifterna
i stallforetradande syfte eller som extra bemanning. Vid dessa tillfdllen skall den ansvariga
funktiondren dokumentera vem som haft tillgédng till systemet, i vilket syfte och under vilken
tidsperiod.

4 Hantering

De insamlade uppgifterna hanteras av funktiondren som dr ansvarig 6ver evenemanget och
som samlade in uppgifterna. Ordforande for berort utskott dr ansvarig for att funktiondren
hanterar uppgifterna enligt riktlinjen. Personuppgifter fran det tillfilliga registret kan endast
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begédras ut av personen i fraga under forutsattningen att den kan identifiera sig med godkand
ID-handling. I 6vrigt kan endast personuppgifter lamnas ut till andra parter pa skriftligt be-
slut fran Styrelsen. Styrelsen &r skyldig att informera personen ifrdga innan personuppgifterna
lamnas ut.

4.1 Spridning

Funktiondren som samlar in personuppgifterna ar ansvarig for att uppgifterna inte sprids eller
missbrukas pa nagot sitt. Vid dataintrang eller annat missbruk skall personen vars uppgifter
utnyttjats underréttas om situationen direkt. Styrelsen ar ansvarig for att berdrda parter under-
rattas vid dataintrang/spridning /missbruk.

4.2 Radering

Efter genomfort evenemang skall personuppgifterna som samlats in raderas. Om radering ej
ar mojlig ska uppgifterna anonymiseras. Funktiondren som samlat in personuppgifterna &r
ansvarig for radering/anonymisering.

5 Ansvar

D-sektionen och dess foretradare (d.v.s styrelsen) ar ytterst ansvarig for att insamling, lagring
samt hantering av personuppgifter sker pa korrekt sitt enligt lag och sektionens antagna be-
stimmelser. Respektive utskottsordforande &r ansvarig for att medlemmarna inom utskottet
skoter insamling, lagring och hantering pd rétt satt.
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