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Policy for Ekonomirutiner

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Policyn beskriver vilka rutiner finns vid hantering av sektionens ekonomi och hur attesterings-
ratten fungerar.

1.2 Syfte

D-sektionen dr en ideell forening och har inget vinstintresse. Darmed skall ingen funktionéar
inom D-sektionen behova betala pengar ur egen ficka for att kunna utfora sitt uppdrag sa
som uppdraget dr beskrivet i reglementet. Ingen funktiondr ska tjana pengar pa sektionens
verksamhet.

Denna policy beskriver D-sektionen syn pa ekonomirutiner och attesteringsratt. Syftet ar att ge
styrelsen sdvil som funktiondrer vigledning i fragor gillande kontanthantering, utlagg samt
attest.

1.3 Omfattning

Sektionen i sin helhet.

1.4 Agande

Sektionsmotet dger policyn.

1.5 Historik

Ursprungligen antagen enligt beslut: VIM/2017 Omarbetning faststilld enligt beslut (samt
motionér):

e VTM 2021 (Joel Backer & Sean Jentz)
Uppdaterad enl. Policy for Policyer pd HTM?2 2021.

2 Avtal

Firmatecknare dger alltid ratt att besluta om avtal dd det innebér ett positivt nettoresultat samt
avtal som foljer redan lagd budget. En forutsittning ar att avtal inte gar emot D-sektionen eller
Teknologkarens styrdokument.

3 Utlagg

Nedan foljer punkter som sektionsmedlemmar ska folja vid utlagg.

¢ Utldaggs- och intdktsrakningar skall skyndsamt lamnas in till Skattmésteriet om ej sarskil-
da skal finns.
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¢ Utlagg storre an 1000 SEK som direkt medverkar till storre budgetavsteg och/eller inte di-
rekt kan kopplas till daglig verksamhet ska forst godkdnnas pa ett styrelsemote /sektionsmote.
Styrelsemotet/sektionsmotet dger tolkningsrétt i vad som anses vara daglig verksamhet.
Beslut tagna pa styrelsemote angdende sddana utldgg skall redogoras pa sektionsmote.

¢ Alla kop i sektionens namn ska redogoras genom en utlaggsrakning tillsammans med ett
fysiskt kvitto, kontoutdrag raknas inte.

4 Kontanthantering

Nedan foljer punkter som sektionsmedlemmar ska folja vid kontanthantering.

¢ Sektionen ska efterstrdva minimal kontanthantering och istéllet jobba med digitala betal-
ningsalternativ.

¢ Kontantbelopp som overstiger 3000 kronor skall och maste raknas av minst tva personer.

5 Attest

Detta avsnitt &mnar att klargora kring attest kring personliga utligg samt kop gjort med sek-
tionskort.

5.1 Rutiner

¢ Samtliga utlagg skall signeras av tva individer, personen som gjort utlagget och en som
godkdnner utlagget. Godkdnnandet ska, om mdjligt, utféras av individ fran den narmst
foljande instansen enligt diagram nedan.

¢ Utldagg kan inte godkdnnas av samma individ som gjort utlagget.

* En hogre instans kan i samtliga fall ersédtta en lagre instans signatur om s& behovs. En
lagre instans kan aldrig godkdnna en hogre instans utlagg.

¢ Enindivid signerar alltid i egenskap av sin hogsta instans.

5.2 Attestratt

Nedan foljer hur attesteringsritt fungerar for méstare, vice skattmaéstare och firmatecknare. At-
testskall alltid strava efter att skotas pa lagsta mojliga instans. Diagrammet nedan &r endast for
vagledning, nedanstdende punkter beskriver mer exakta bestimmelser. Sdledes har inte god-
tycklig styrelseledamot attesteringsratt for Teknikfokusansvarig eller utedishoansvarig dven
fast diagrammet antyder detta.

Utskott som inte har en utskottsordforande som inte sitter i styrelsen vander sig till firmateck-
nare for att fa sina utldgg attesterade.

¢ Firmatecknare dger attesteringsratt for alla utlagg och kan attesteras av varandra. Firma-
tecknare kan inte attestera sina egna utlagg.

* Vice skattmaistare dger attesteringsrétt for alla utldgg gjorda av funktiondr. Vice skatt-
maéstare kan inte attestera styrelseledamoter.
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¢ Naringslivsansvarig dger attesteringsratt for alla utlagg gjorda for naringslivsutskottet,
dér dven utlagg gjorda av Teknikfokusansvarig.

¢ Aktivitetsansvarig dger attesteringsrétt for alla utlagg gjorda for aktivitetsutskottet, dar
dven utedischoansvarig.

 Ovriga styrelseledaméter dger attersteringsratt for utskott for vilka dem &r utskottsord-
forande, forutom Vice Ordforande som inte har nagon attesteringsratt.

¢ Teknikfokusansvarig dger attesteringsritt for alla utlagg gjorda for teknikfokus.

Ij Firm atecknare

v PR

Vice Skattm astare

Strelseledamot

v v

Funktionar

Teknikfokusansvarig

l

Teknikfokusfunkiionar

h 4

6 Betalkort

Sektionen dger ett antal betalkort, ofta kallat Sektionskort, som ska anvéndas for betalning i
sektionens namn. Dessa betalkort skall anvandas for att minimera behovet av privata utldgg.

Poster som erhdller ett betalkort avgors av styrelsen.

7 Budgetavsteg

Om en budgetpost inom en resultatenhet, hela resultatenheten eller rambudgeten i sin helhet
avsiktligt berdknas avvika negativt kan ett budgetavsteg goras.
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Styrelsemote kan fatta beslut om budgetavsteg f6r belopp mindre &n 50% upp till 10000 SEK
per resultatenhet.

Pa ett sektionsmote finns inga begransningar pa vilka budgetforandringar som kan ske.

8 Donationer

8.1 Inkomna Donationer

Vid inkomna donationer ska dessa pengar dronmaérkas for ett specifik &ndamal samt laggas i
lamplig fond. I de fall dar inget specifikt &ndamal angetts hanteras de som om det inte fanns
en specifik fond och behover sdledes inte heller 6ronmaérkas till nadgot speciellt.

Styrelsen kan ta emot och disponera donationer upp till 10000 SEK men hogre dn sa maste ett
sektionsmotesbeslut avgora hur man ska disponera pengarna.

8.2 Utgaende Donationer

Vid forséljning av varor kan ett utskott vélja att ta emot donationer som ska ga till olika icke-
vinst drivande, ideella, vdlgorenhetsorganisationer. Dessa pengar ska inte anvdndas av nagot
annat dn till dessa &ndamal. Styrelsemote avgor organisationens lamplighet.
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